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1.0 Generelle innstillinger i redigeringsmodus

vieb Help .. [ Thank Yeu

Redigsr

Dashbord Add-ons EPISERVER @ 7 Lannkisineide Q

T : . - T

&« C' [ nid-bou-vip.oslbasefarm.net/tPiSer

325 Apper Login EPIServer € User Guides —EPiSer... ERY

Dashbord E®FIRW Add-ons
Rediger Admin Rapporter  Gjestegrupper

Q
HOrgaana |orecskrers

Per-Einar

Logg inn med brukernavn og passord

Klikk pa den lille hvite pilen gverst pa siden

Sjekk ainnstillingene star pa «CMS»

Klikk pa «Rediger» for & komme til redigeringsmodus.

PoObdPE

7 [ EPiServer CMS - rediger % ([ Eicle, Ann Kristin = 00t

1) Klikk pa hierarkikonet i venstre hjgrne for AfAopp & - @  nid-bou-viposlbasefarm.net/ee:

listen over sidene dine. 1

[ Login EPIServer € User Guides — EPiSer... |

0 Vest-Agdér idrettskrets

2) Klikk pa mappen i hgyre hjgrne for & fa opp listen med blokker og Hikstie
I -

%l =

skal publiseres Alternativg

J [ episerver cMs - rediger  x ([ Eidle A Kristin  Dutiol

1b) Klikk pa tegnestiften, slik at den blir bld. Da\ € = € [ nid-bou-vip.oslbasefarmnet/ 17t

menyen ligge apen selv om du jobber med andre¢ ¥ #sper  Login E¥iserver € User

elementer pa siden. Det sane gjelder

tegnestiften p& mappenenyen oppe i hgyre B netsted oppgaver
hjgrne. Q

2b) Klikk pa tegnestiften igjen, dersata gnsker & skjule menyen

Gup iSer.. |1
& *

Idrettskrets

Vest-A




1.1 To typer redigeringsmodus.

+| (@@ (ca b
‘—;";:M.r:;';m drettskrets ) Om idrettskretsen Ingen endringer som skal Alternativer
Hiem Om |drettskretsen /  Om Idrettskretsen
Om idrettskretsen
NORGES
IDRETTSFORBUND

Vest-Agder idrettskrets
I

ORP

Publisert: 3 november 2014 Av: 3

Visjon: Idrett for alle i Vest-Agder

er:

Arbeide for at forholdene legges til rette for idrettslagene i komunene, slik at alle
fylket uansett alder, gis mulighet for fysisk aktivitet

Idretts politiske oppgaver:

1. Aktivitetsutvikiing

3. organisasjonsutvikling

Det finnes to muligheter for & redigere en side/nyhet/kalenderaktivitet.
1: Det gverste bildet viser standarddigeringen som du kommer rett inn pa i det du velger en side. k
kan du skrive inn tekst rett pa siden, og dermed far du opp hvordan det vil se ut nar siden er publig
offentligheten.

Dersom du gnsker fleraifiksjoner, klikker du pa listi&konet gverst i hgyre hjgrne.

2: Da vi du komme til den andre typen redigeringsmodus. Her kan du legge til sideikon (se pkt. 8 i
eller velge begrenset publiseringstid for siden/nyheten/kalenderaktiviteten. Klildidggikonet gverst i
hayre hjgrne for & komme tilbake sitandardvisningen dersom du ghker & bytte visningsmodus.

g

i om idrettskretsen Synlig f Alle ygngrer
spr
Navn | URL-ad mekret: prd
D, type 1184, Standardside
vis i navigasjon Verktoy

Tittel




3.0 Opprette bildemapper/dokumentmapper.

1. Klikk pd mappékonet agverst i hayre hjgrne.
2. KIlikk pa tegnestiften for & fa menyen til & sette den fast slik at den ikke gar vekk igjen.
3. Velg Medier oppe til hgyre. @ =
|
3 ==y All

4. Velg mappen du vil opptee bildemappen i. I
5. Klikk pa listakonet til hgyre for mappaavnet. Velg «Ny o

mappe».
6. Trykk «Enter» pd tastaturet for & lagre mappen. B ol st

B
3.1 Legge til nye bilder i en mappe.

1. Klikk pa mappékonet agverst i hayre hjgrne. i
2. Velg «Medier» gverst i menyen. £9
3. Velg mappen du skal legge bildet i.
4. Klikk pa listen som kommer opp til hayre for navnet pa ...

mappen.
5. Velg «Last opp filer».
6. Klikk pa «+stegnet i det nye vinduet.
7. Velg hvilket bilde som skal lastes opp.
8. Klikk pa «Lukk» nar du er ferdig med a laste opp béde

du skal ha i den valgte mappen.

Man kan ogsa legge til bilder ved & dra bildet fra mappen lo

pa din PC, og over i feltet pa nettsiden der man allerede hari

lastet opp de andre bildene:

W Flytt til papirkurvy




3.2 Redigere et opplastet bilde.

1. Velg bildet du vitedigere, og klikk pa listikonet til
hayre for navnet pa bildet.
2. Velg «Apne i bilderedigeringsprogrammet».

. Anlega

(3 Forsidebilder

il Funksjonshemmede
[ Gammel hjemmeside

L Blokker

d & slippe dem her, eller klik
nor

K

# Rediger
& Last ned
X% Klipp ut
i Kopier

W Fiytt til papirkurv

3. Klikk p&

ﬂ,acsér Transfermer - ~

Heya

((Endre Endre stermelse
Endre sterrelse pd bildet ved & dra et hjgmehdndtak, velge en forndndsinnstiling eller skrive inn
Stgrrelse)) . verdier direkls i faltene. Klikk Bruk for & endre storrelse pa bildet
Forhandsinnstilling v | Bredda o
4. Velg ﬂnSket o W Behold
starrelse. Toppbilde Stansiden 17007400

ebilde Artikkel §12°373

o

Klikk «Bruk»».
Velg om du
vil lagre en
ny versjon,
eller erstatte

o

originalbildet.

gelcon (inngang Startsiden) 7070
Loga 120760
320°240

a8
4 640°480

7. Klikk «<OK» for & lagre endringene.

NB: «Endre stgrrelse» for et bilde er IKKE det samme som a endre opplgsning/pixsler. @nsk
2L DAY AY3IZ Yn

n SYRNB
nettsiden.

oAt RSUa

A\-hm.

|

5

zoom[100%  +| () &
Informasion

Bildefil. IMAGDZ41.jpg
Bredde

Lagre

Kvalitet "Maksimal (anbefales) |

® Lagre som kopi
Erstatt originalbilde

YIy 32DANB




4.0 Lage en nyhet/kalenderaktivitet/ny side.

LR - | &
m Nettsted Oppgaver
Idrettskretser

( Q | [§ Telemark Idrettskrets

1 Troms idrettskrets

5 Vest-Agder idrettskrets
= %) OM IDRETTSKRETSEN
B/ | Myheter

|
|
|

5 Slik skaper du et godt ...

é{, Klipp ut
fi Kopier

q Tilskudd turleyper

5 Ny ordning for politiatt...

5 @nsker du & bli en bed...

W Flytt til papirkurv

1. Klikk pa &yhet>-mappen(eller en annen mappe som du vil legge til en side unaey)
deretter klikk pa listekonet til hayre.

2. Velg «Ny side».

3. Klikk pa malen Artikkebs.

4. Gi nyhetsartikkelen et beskrivende navn. Klikk OK

5. Da far du opplette bildet: e ey

6. Klikk pa bildeomradet. Mem / whssres

7. Velg et bilde ut i fra den mappen du  yngdoms-OL naermer seg

agnsker. Klikk «Ferdig» nede i hgyre  fs

hjgrne i Publisert: 12 november 3014 Av: ann-kristin.eide <
8. Kiikk pa «Ingresssmradet etter

bilde-omradet og skriv inn den

teksten du gnsker.

9. Klikk pa «Brgdtekstomradet og

D

skriv inn gnsket test.

10. Legg til gnsket blokk ved a velge den fra mappe
menyen til hgyre. Dra den over i bloféitet pa
siden.

11. Publiser siden ved & klikke pa «Publisere?» oppe
hgyre hjgrne og deretter «Publiser». _ ,

12. Klikk p& «Vise p& nettsted» dersom du gnsker & ot e ausii

ntakt English

Enda ikke publisert

hvordan ryheten vil se ut for lesere av nettsiden.




@nsker du a ta bort dato og forfatter av siden (gjelder spesielt pa statiske sider), klikker du-p
ikonet, og klikker av for «skjul forfatter og dato».

o UnCau Seee
1D, type 1211, Artikke
Enkel adresse Endre
vis | navigasjon |verktoy |
m Innstillinger Boksinnstillinger Rammeverk Sosial media Metad
Kategori Legg til én eller flere ‘T‘
kategorier -
FacebookLikeBox

Skjul forfatter og

dato

ann-kristin.eide

Bruk samme fremgangsmatfer & opprette en kalenderaktivitet. Men opprett da en ny side ung
«Kalender».
PS: Her er det vanlig & beholde dato og forfatter. Det samme gjelder ogsa for nyheter.




4.1 Skjemalegg publisering.

1. Lag en ny sidmed innhold slik

i) Kalender

Enda ikke publisert [

som i punkt 4.0
2. KIlikk p& «Publisere?» og velg
«Skjemalegg publisering».

RETSEN ~ NYHETSARKIV  IDRETTSLAG  TILSKUDD

Hjem / Kalender /

Bli med pa trening!

Sist endret av deg,
for 6 sekunder siden.

Enda ikke publisert

® skjemalegg publisering
IDRETTSRAD ~ BARN UiV ETR N S

3. Velg dato og klokkeslett for nar du vil at siden/nyheten
skal publiseres pa nettsiden.
4. Kilikk «Planlegg».

5. Du vil n& se oppe til hayre nar siden din vil bli T —

publisert.

6. NB: Det er kun dibrukerkonto som kan redigere
denne siden frem til publiseringsdatMan kan heller
ikke skjemalegge en side som allerede har blitt
publisert far. @nsker man a gjare dette, ma man lage
en kpoi av siden, og deretter skjemalegge denne.

Tidsstyrt publisering
Idrettskretser  Vest-Agder idrettskrets ) Kalender
BIi med pa trening!

Tidspunkt for publisering
28.11.2014 12:00 &

1 2
3 4 5 & T 8 3%
10 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30

2012 1014 2015
| avbryt

©[1zo0 |2

X Vil bli publisert p3 | morgen 12:00 | Alternativer i=|

AAA kontakt English




4.2 Lage en snarvei fra en side til en annen.

- JEAE=NTT

kretser ) Vest-Agder idrettskrets

Av og til gnsker man & linke direkte til en side "«
hos NIFeller f. eks et seerforbund
1. Gainn pa den siden du happrettet
under din idrettskrets, men som du
gnsker at skal linkes direkte til en side

Mavn

Enkel adresse

Snarveitype er satt il Snarvei til en side i EPiServer CMS. Det betyr at gjesten

WIA Synlig for Alle wfndrer
. sprik no
Navn i URL-adresse kia Endre
D, type 1218, Standardside

vil bli omdirigert nir sidenavnet

. vis | navigasjon verktoy - |
hos NIFeller en annen side :I 3
. o . . Metadata Innhaold Innstillinger
2. Klikk pé listekonet. e
3. Velg «Innstillingersfanen. R
4. P& «Snarvei» klikker du pa «Handter» ..., R
:p:catel endret L
Sorter undersider Etter opprettelsesdato (nyeste forst) -
Sorteringsindeks 15 : 4
Hide site header ]
Hide site footer -
Hﬁndter snarvel x

5. Velg om du gnsker at siden skal peke til en ann
side i EPiServer, eller et anrsted. Her finnes
flere muligheter

6. Klikk «Lagre» nar du er ferdig med a sette
innstillingene slik du gnsker.

7. Klikk «Publisere?» oppe til hgyre for & lagre

Idrettskretser

KA

Vest-Agder idrettskrets

Snarveistype .
e Snarvel til en side | EPiServer CMS | +

Bpne |

Apne koblingen i et nytt vindu | =

Intern snarvei/hente

. - o . data fra L o |7|
innholdet og vise det pa nettsiden.
4.3 Kopiere en nyhetsartikkel fra en annen krets/NIF
(Q )| [ Vest-Agder idrettskrets
A Hjem

& System IDRE 1T SFORBUND

D OM NIF Vest .-"-.s_:::r drettskrets

[ TEMASIDER O@

[ KLUBBGUIDEN

[ SERFORBUND

OM IDRETTSKRETSEN IDRETTSLAG

[ SAERFORBUND
™ Nyhet
[ @nsker mer aktivitet

[ - Mer enn forventet

[ Momskompensasjon - id...

[ Marit Bjergen vant Fair ...
[ Idrettsministeren hos no...

[ Frivillighet som trenger ...

i Ny side

W Flytt til papirkurv

[ Lillehammer 2016 er by...
[ Bli med p3 #trenilag
[ Bergen far sykkel-VM i ...

10



1. Gainn i mappestrukturen i venstremenyen og finn den artikkelen du gnsker.
2. Klikk pa de tre strekene til hgyre for nyhetavnet og velg «kopier».
= T el

[§ vest-Agder idrettskrets

[ OM IDRETTSKRETSEN
OMNIF  TEMASIDER
B[ | Nyheter

[ slik skaper du et godt...

B Ny side
X Klipp ut

[ Tilskudd turleyper _
i Kopier
[ My ordning for politiat...

FRLim inn
[ @nsker du 3 bli en be...

W Flytt til papirkurv

[ Momskompensasjon p...
[ samarbeid skaper god...
[ seknadskjema for G9...
[ Idrettsgalla Ser
Ga til mappen som du vil kopiere artikkelen inn i.
Klikk pa listeékonet til hgyre for mappen og velg «Linm»
Na vil artikkelen ligge under din mappe.
NB: Merk at bade forfatter og publiseringsdato blir med ved kopiering. Dersom dette
artikkel som ble publisert for en stund tilbake, vil den ikke komme som gverste nyhet
din forside.
7. @nsker du dorandre publiseringsdato, ma du ga inn pa «Alle egenskafiste-ikonet
oppe til hgyre p&ider) -> velg «Innstillingerfanenc> Klikk «Endre» pa «Publisert»
alternativet.

o 0hW

- JEIRIIT ]
Idrettskretser % Vest-Agder idrettskrets » Nyheter D Publisere? -

[ - Vi ma gjere det enklere a vare frivillig!

b
a@

Autolagret 13:38 Angre?

favn - Vi m3 gjore det enklere Synlig for Alle pandter
; ) ) Sprak no
Mavn i URL-adresse --vi-ma-gjore-det-enklere-... Endre
ID, type 16301, Nyhetartikkel
Enkel adresse Endre

Vis i navigasjon Verktay -

Innhold m Boksinnstillinger Rammeverk Sosial media Metadata
Publisert i dag 11:26 Endre

Opprettet i gar 18:26 Endre
Endret i dag 13:34
Oppdater endret ||

dato

Sorter undersider Etter opprettelsesdato (nyeste forst) | -

Sorteringsindeks 29 507 ‘- |

-

11



5.0 Legge til et sideikon.

i & Q& §
FUNKSJONSHEMMEDE LILLEHAMMER 2016 LOV OG BESTEMMELSER

Sideikon er det lille bildet som visesver teksten i de 4 menyene pa forsiden.

1. Gainn pa den siden som skal fa et nytt sideikon.
2. KIlikk pa listekonet oppe i hgyre hjarne.
3. Ga pa Boksinnstillinges-fanen.
4. Last opp det bildet du gnsker i feltet «Sideikon».
5. lkke anbefalt men det muligldruke .

bilde uten tekstBildet skal da veere = [ca]

272px*102pxSa& huket man awVis 5 Undanningfurs.

bare bide» |

Navn Utdanning/kurs Synlig for

NB:Det er tiltenkt at markun skal bruke Navn i URL-adresse  utdanning Enre :k ) '
ikonene som er lgt inn i mappen KELLES Bl ez S o

/Forsideknapper, da disse er designet slik | ¥ mvoeson

(1)

a't de tlbasser Seg Utseende uansett om du Innhold Innstillinger | Boksinnstillinger I Rammeverk Metadata

leser siden pa mobil eller PC.

Sideikon

4

icon_basket.png a -

ShowOnlyImage

5

Lage eget ikon

1.

apwN

o

Last opp bildet du vil bruke i «MedieBruk redigeringen i EPiServer Igsning. Den finner du
& velge det bildedu vil ha som sideikon og sélg «Apen i bildexdigeringsprogrammet»
Velge det bildet du vil ha som sideikon og sé& velg «Apen i bilderedigeringsprogrammet»
Velg farst at bildet skal «Erstatt originalbildet»

Trykk knappen «Endre starrelse»

Pass at «Behold proporsjoner» er

huket av

Velg s&Hayde» = 40, da skal

«Bredde» automatisk bli endret

avhengig av starrelsen pa

originalbildet.Den bgr veere i mellom

40 og DO pixler.

Trykk «OK», og bruk sa bildet i

egenskapen «Sideikon»

12





































